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TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E
PRORROGAGAO

1.1. Aquisicdo das pamonhas a serem distribuidas no aniversario da cidade.

1.2 A aquisicdo do objeto sera conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

VALOR
AMPLA . VALOR TOTAL
QUA _ UNITARIO ,
LOTE | ITEM ou UNID ESPECIFICACAO i MAXIMO
NT. MAXIMO .
ME/EPP . ACEITAVEL
ACEITAVEL

Mini Pamonha de milho, caseira,
tipo tradicional (doce com fatia de
queijo), de 12 qualidade, a base de
milho in natura. Possuir sabor
agradavel ao paladar, aparéncia
boa, integros, com a cremosidade e
consisténcia caracteristicos, sem
queimaduras, sem estar com| R¢599
aspecto de cru. Com a quantidade
01 69780 |ME/EPP Unid. l6.000 M3xima de 02 palhas por unidade,
Com vencimento de 2 dias a partir
da data de fabricagdo. O produto
devera estar livre de sujidades ou
quaisquer outros tipos de
contaminantes como fungos e
bolores. Acondicionado na palha de
milho, com PESO total minimo de
100 g por item. Seladas a vacuo.
Produto deve possuir rétula data de
fabricacao, validade.

R$35940,00

1.2.1. O custo estimado total da aquisicdo é de R$35.940,00 (trinta e cinco mil, novecentos e
quarenta reais) conforme custos unitarios apostos na tabela acima
1.3. O objeto desse termo de referéncia enquadra-se na categoria de bens e servigcos comuns,

de que trata a Lei n® 14.133/2021, por possuir padrées de desempenho e caracteristicas gerais
e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo ser licitado por meio da
modalidade Pregao.

1.4 A licitagao sera exclusiva para ME/EPP.

1.5 O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses apds a sua assinatura.

1.6 O objeto deste termo nao possui marca nem padronizagao.

1.7 Havera prioridade de contratagao para as ME, EPP e/ou MEI, localizadas no Municipio de

Patos de Minas, até o limite de 10% (dez por cento) acima do melhor prego valido, nos termos
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dos § 3° do art. 48 da lei complementar 147/2014, combinado com o disposto no decreto

municipal n® 4281 de 30 de margo de 2017, a fim de promover o desenvolvimento econémico e

social no ambito local.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentagao da contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se detalhada nos Estudos
Técnicos Preliminares, na qual essa aquisicdo se faz necessaria para a realizacdo do evento
comemorativo do aniversario da cidade. A distribuicdo gratuita de pamonhas tem como
objetivo enaltecer a cultura gastronémica local e reforgar a identidade de Patos de Minas como
a Capital Nacional do Milho.

A contratacdo das pamonhas é essencial para garantir a participacado ativa da populagao nas
festividades municipais, oferecendo um alimento tipico da culinaria local de forma acessivel a
todos os presentes. Além disso, a aquisicdo contribui para o fortalecimento da economia local
ao incentivar a participagédo de produtores regionais.

O objeto desse termo de referéncia enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, por
possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado, podendo ser licitado por meio da modalidade Pregéao.

A simplicidade e agilidades proporcionadas pelo Pregao possibilitam que a contratacédo seja
ajustada a necessidade da Administragao, garantindo a transparéncia e a obtencado da melhor
proposta para o fornecimento das pamonhas.

A contratacdo tem por objetivo, respeitada a isonomia entre os licitantes, selecionar a proposta
mais vantajosa para a Administracdo e promover o desenvolvimento municipal, garantindo a
boa qualidade dos produtos e fomentando a economia local. Essas sdo as razdes e o0s
fundamentos que justificam a adogao da contratacido, sob pena de contrariedade ao principio
da supremacia do interesse publico.

Embora a presente aquisigdo néo esteja integralmente alinhada com a Politica de Aquisi¢des e
Contratagdes (PAC) 2025, justifica-se sua necessidade como parte de uma iniciativa inovadora
para valorizar e modernizar a tradigdo local. A introducdo da pamonha na celebragdo busca
diversificar as op¢cbes gastrondmicas oferecidas a populacao, reforcando a identidade de Patos
de Minas como a Capital Nacional do Milho. Essa inovagdo na tradigdo contribui para a
valorizagao da cultura alimentar local e promove o reconhecimento da importancia da culinaria
tipica no desenvolvimento turistico e econdmico do municipio. Dessa forma, a contratacéo
atende ao interesse publico ao preservar as raizes culturais da cidade enquanto impulsiona a

modernizagao e o engajamento da populagdo no evento comemorativo.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
Considerando a necessidade de oferecer a populagdo um alimento tipico da regido nas
festividades municipais, a solucao plausivel é a aquisicdo de pamonhas preparadas com
ingredientes de qualidade e dentro das normas sanitarias vigentes.
As pamonhas serdo produzidas e embaladas adequadamente para garantir a conservagao e
seguranga alimentar até o momento da distribuicdo. Além disso, sera adotado um
planejamento para minimizar desperdicios e promover a destinagdo correta dos residuos
gerados.
A contratacao visa atender a demanda do evento e garantir a oferta do produto de forma
sustentavel e organizada, respeitando as tradigdes culturais da cidade e garantindo que a

populagéo desfrute de uma experiéncia gastrondmica auténtica e segura.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4.1 Sao obrigacdes da Contratante:

- receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

- verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagcdo e recebimento
definitivo;

- comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

- acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

- efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

- a Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

- a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

- responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

- notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

- Comunicar ao Contratado posterior alteragéo do projeto pelo Contratante na hip6tese do art.
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93, §3° da Lei n® 14.133, de 2021.

5- OBRIGAGOES DO CONTRATADO

5.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Edital e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas.

5.2 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior;

5.3 Responsabilizar-se pela guarda e conservagdo dos originais, quando do envio dos
mesmos para execucao dos servicos e devolvé-los nas mesmas condigdes que os recebeu,
5.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor

correspondente aos danos sofridos;

5.5 A Contratada se responsabilizara por quaisquer despesas decorrentes do transporte dos
produtos.

5.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

5.7 Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo, bem como a sua compatibilidade com as obrigagdes assumidas

5.8 Atender prontamente todas as solicitagdes do Contratante previstas no Edital e seus
anexos.

5.9 Providenciar a imediata correcido das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE quanto
ao fornecimento dos produtos contratados.

5.10 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos.

5.11 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.12 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranga do Contratante;

5.13 Toda entrega devera ser feita somente mediante solicitagdo da Contratante, sob pena de

devolugado da mercadoria entregue. Os produtos rejeitados deverao ser substituidos no prazo
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maximo de 10 dias.

5.14 Nao seréao aceitos produtos em desconformidade com o objeto contratado.

5.15 Nao transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem prévia

€ expressa anuéncia da Contratante.

5.16 As empresas(s) contratada (s) devera(ao) apresentar peca piloto dos itens antes da

confeccgao definitiva.

6 OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
6.1 As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato

administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta
no procedimento de contratagéo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.
6.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

6.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

6.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado

elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigagoes.

6.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.7 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.8 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

6.9 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
6.10 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.11 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
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que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual

controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com

cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacao, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

6.11.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracido nas hipéteses previstas na
LGPD.

6.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

6.13  Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser

comunicados a autoridade nacional.

7 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
SUSTENTABILIDADE
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem

ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis.

SUBCONTRATAGAO

N&o sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto.

GARANTIA DA CONTRATACAO
N&o havera exigéncia de garantia contratual para a aquisicdo dos produtos, uma vez que nao

se trata de licitagdo de grande vulto.

ALTERACAO SUBJETIVA
E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes da licitagcéo;
ndao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da

Administragéo a continuidade da licitagao.

DA AMOSTRA
Serdo exigidas amostras das pamonhas fornecidas antes da producdo em larga escala. As
amostras poderdo ser entregues no enderegco Avenida Brasilia, 85, bairro Nossa Sra.

Aparecida, no prazo limite de até 5 (cinco) dias da solicitacdo, sendo que a empresa assume
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total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega da amostra fora das especificagbes previstas, o contrato podera
ser rescindido pelo Contratante.
Serao avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
1.1.a) Qualidade dos ingredientes e do processo de produgéo;
b) Textura, sabor e apresentacdo das pamonhas;

¢) Condigdes de embalagem e conservagao do produto.
8 DA EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de Entrega

O prazo de entrega total dos itens é, impreterivelmente, dia 23/05/2025 até as 17h, sendo
obrigatdria a entrega dos produtos devidamente acondicionados em caixas de isopor para
garantir a manutencao da qualidade e temperatura das mesmas.

Os itens deverdo ser entregues no enderego: Avenida Brasilia, 85, bairro Nossa Sra.
Aparecida.

N&o serdo aceitos itens em desconformidade com o objeto contratado, devendo ser
substituidos.

A Contratada se responsabilizara por quaisquer despesas decorrentes do transporte dos
produtos.

Nao transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem prévia e
expressa anuéncia da Contratante.

Do recebimento dos materiais: correrdo por conta da contratada todas as despesas com
embalagens, seguros, transportes, fretes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,

decorrentes a entrega dos produtos.

9 GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.
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9.3 As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.
9.4 O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
9.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucéo do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangodes aplicaveis, dentre outros.
9.6 O controle da execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato. Para esta contratacdo a gestdo sera exercida
pela Gerente de Gestdo Administrativa, Franciele Aparecida Ferreira de Sousa, Matricula
22233 e a fiscalizagao serédo exercidas pela Diretora de Seguranga Alimentar e Nutricional,
Viviane Ellen de Castro Sampaio, Matricula 36549; e pela Encarregada da Seguranga

Alimentar e Nutricional Walderlene Alves Santana, matricula 25560.

10 CRITERIOS MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

10.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.1 Os produtos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagcado do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2 Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

10.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 (vinte) dias, a contar do recebimento da
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nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
10.4 Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de

que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 45 dias uteis.

10.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

10.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

10.7 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

10.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.

Do Reajuste e do Reequilibrio

10.9 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, no limite de apresentagao da proposta.

10.10 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IGP-M (indice
Geral de Precos do Mercado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds
a ocorréncia da anualidade.

10.11 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.12 No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.13 Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,

o(s) definitivo(s).
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10.14 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
10.15 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
10.16 O reajuste sera realizado por apostilamento.
10.17 O reequilibrio econémico-financeiro do objeto desta licitacdo sera analisado e
processado em conformidade com a Lei n° 14.133/2021. Cabe a CONTRATADA apresentar
documentos (originais ou autenticados em cartério) que justifiquem e comprovem o pedido de
reequilibrio.
| - Para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da
CONTRATADA e a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneragdo do servico,
objetivando a manutengcdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na
hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou ainda, em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e
extracontratual, os valores constantes desta clausula serdo ajustados na proporcao da
alteracdo que houver nos pregos do servico, precedido da demonstracdo do aumento dos
custos, os quais poderao ser comprovados com documentos fiscais, contratos, convengdes
coletivas, na devida propor¢ao do reflexo na formacdo da planilha de preco e
compatibilidade com os valores de mercado.
Il - O reequilibrio econémico-financeiro do contrato ocorrera, ainda, quando da reducao dos
custos.
[l - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data da apresentacéo da
proposta, de comprovada repercussédo nos precgos contratados, implicarédo a revisado destes
para mais ou para menos, conforme o caso.
IV - Incumbira ao interessado a iniciativa € o encargo do calculo minucioso do reequilibrio
econdmico-financeiro a ser aprovado pela CONTRATANTE, juntando o respectivo memorial de

célculo e as demais provas que se fizerem necessarias.
Liquidagao
10.18 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidagado, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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10.19 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

10.20 Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
e 0 prazo de validade;
e g data da emissao;
e 0s dados do contrato e do érgéo contratante;
e 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

e 0 valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.21 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem
6nus a contratante;

10.22 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de certiddées negativas, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.23 A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condigbes
de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impec¢a a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.24 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.25 N&o havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

10.26 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.27 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
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até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo

junto ao Municipio.
Prazo de pagamento

10.28 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.29 Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, o pagamento
sera realizado acrescido de atualizacao financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo
pagamento, de acordo com a variagcao sistema Especial de Liquidagdo e Custédia — SELIC,
“pro-rata tempore” ou outro indice que venha substitui-lo, conforme a legislagdo vigente,

acrescido de juros de 1% ao ano.
Forma de pagamento

10.30 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e na conta corrente indicado pelo contratado.

10.31 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.32 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

10.33 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

11.2 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacido aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

11.3 A proposta de pregos ajustada ao lance final devera conter o valor numérico dos precos
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unitarios e totais, ndo podendo exceder o valor do lance final.

11.4 Para fins de habilitagcdo, o licitante devera comprovar os requisitos (juridicos, técnicos,

fiscal, social, trabalhista, econémico-financeiro) exigidos no edital.

12 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei de Diretrizes Orgcamentarias.
A contratacado sera atendida pela seguinte Dotagdes e Fonte de Recursos:
o 4,948 — Padaria — Fonte 01.0500.0000.0000

13 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES
13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
13.1.1 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
13.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
13.1.3 Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgao;
13.1.4 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
13.1.5 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
13.1.6 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
13.1.7 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
13.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao
13.1.9 Fraudar a licitagao

* Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

* Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

* Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

* Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

* Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

13.2 Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:
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13.2.1 adverténcia;

13.2.3 multa;

13.2.4 impedimento de licitar e contratar e

13.2.5 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.
13.3 Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

13.3.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida.

13.3.2 as peculiaridades do caso concreto

13.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4 o0s danos que dela provierem para a Administragdo Publica

13.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle.
13.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
13.5 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracido de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.
13.6 Na aplicagédo da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
13.7 A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administragcao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer
0 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
13.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangéo de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6,
13.1.7 e 13.1.8,, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e
13.1.3, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°
14.133/2021.

13.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de

preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 13.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do

6rgao ou entidade promotora da licitagédo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de
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13.10 A apuracgao de responsabilidades relacionadas as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
13.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.
13.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangado de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.
13.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséao
recorrida até que sobre venha decisao final da autoridade competente.
13.14 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparagéo integral dos danos causados.

14 — DOS CASOS OMISSOS
141 Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as

disposigdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

15-FORO

15.1 Fica eleito o Foro da Justica em Patos de Minas para dirimir os litigios que decorrerem da
execugao desta contratacdo que ndo puderem ser compostos pelos meios alternativos de
prevencao e resolugdo de controvérsias (arbitragem, mediagéo, conciliagdo ou Comités de

Resolucao de Disputas (dispute boards)) conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

16 - DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO

v' Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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Patos de Minas, 07 Abril de 2025

Viviane Ellen de Castro Sampaio
DIRETORIA DE HABITACAO, TRAB. E EMPREGO
Matricula 36549

Walderlene Alves Santana
Encarregada da Seguranca Alimentar
Matricula 25560
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APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Aquisi¢cao das pamonhas a serem distribuidas no aniversario da cidade.

Considerando que o Termo de Referéncia contempla elementos suficientes para a
adequada caracterizagao do objeto a ser contratado, APROVO o referido documento para que,

obrigatoriamente, seja parte integrante do edital.
Patos de Minas 07 Abril de 2025.

JORGIANE SUELEN DE SOUSA
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
Matricula 36486
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